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COORDINACION DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES

MINUTA DE TRABAJO
Fecha; 23-enero-2018 | Actanimero: | 01/2018 | Hora de Inicio: 11:00 horas
Lugar: Sala del Programa Educativo TIC. Hora de Finalizacion 12:30 horas
Asunto: | Reunion de Trabajo
PARTICIPANTES:
Ing. Carolina Retana Castro Ing. Maria Magdalena Ibarra Palma
Lic. Elizabeth Pefia Beltran Ing. César A. Escobedo Zamarripa
Ing. Rodolfo Gaspar Hemandez Ing. lvan Manuel Martinez Benitez
Ing. Yasser Isidro Cabrera Gonzélez Ing. Marlem Montoya Ramirez
Ing. Francisco Catalan Gerardo Lic. José Ismael Martinez Camargo
Ing. Josué Ivan Moreno Barrera Ing. Abel Yeso Almaraz
TSU. Miguel Angel Ceron Cruz Ing. Luz Jestis Angeles Santos
Ing. German Cruz Pérez Ing. Omar Hernandez Landeros
Ing. Marco Antonio Contreras Mendoza
PUNTOS A TRATAR:
1 Registro de asistencia.
2  Laboratorios
3 Redes
4  Generales
ACUERDOS:
Se frataron todos los puntos del orden del dia y se establecieron los acuerdos que a continuacion se mencionan:
Punto | No Actividad Responsable Fecha
2 1 | Se notifica la publicacion def plan de mantenimiento preventivo a equipo de computo, para E 2018
areas administrativas inicia 29 de enero y para laboratorios 14 mayo. Esta actividad estara Laboratoristas ne-Sep.
concluyendo en septiembre de 2018
2 | Proporcionar listas de equipo para revislon y brindar seguimiento del mantenimiento Ing. Josué lvan Ene-Dic. 2018
preventivo ¢
3 | De acuerdo al inventario, coroborar informacion. En el informe se tendra que reportar
variaciones y si hay equipo adicional realizar los registros comespondientes (Descripddn | Laboratoristas | Ene-Sep. 2018
del equipo, Marca, modelo, serie).
4 | Verificar registros del equipo de cémputo antes de guardar en ef sistema. Laboratoristas Ene-Sep. 2018
5 | Se modifica formato para fima de conformidad por la Coordinacién de Sistemas y ; o
Telecomunicaciones una vez atendido el mantenimiento preventivo. ing; Carcling el 2048
6 | Asegurarse de que antes de que inicie el mantenimiento el aviso se encuentre publicado Laboratoristas Ene-Sep. 2018
7 | Hacer uso racional del material, en esta ocasion en lugar de espuma se usaré un producto
para usos miltiples WD40. Previamente se realizaran las pruebas de uso anticipadamente Ing. Yasser 24 de Enero
al mantenimiento preventivo,
8 | Se asignaré: liquido de pantalfa, franela y bracha para limpieza en laboratorios Laboratoristas Permanente
9 | Cuidary evitar consumir alimentos en laboratorios Laboratoristas Permanente
10| Atender solicitudes de manteamiento en tismpo y forma Personal de la CSyT | Permanente
11| Permitir acceso de laptops Unicamente cuando el docente lo solicite Laboratoristas Permanente
12| Realizar la captura de horario extra clase, necesaria para certificaciones de PE. Laboratoristas Permanente
13| Brindar seguimiento en actividades que tiene que ver laboratorios Ing. Magdalena Permanente
14| Se asigna laboratorio WEB y STE2 para servicio a internet en horario de 5:00 a 8:00 P.M. TSU Miguel Ene-Dic. 2018
_y PV2 para capacitaciones y cursos.
K| 1 | Evitar dejar el espacio sin atencidn. Redes Permanente
2 | Retomar etiquetado de nodos Ing. Ivan Ing. Fco. Ene - abr 2018
4 1 | Se exhorta al personal cumplir con puntualidad. Personal dela CSyT. | Permanente
2 | Realizar captura de actividades Personal dela CSyT. | Permanente
3 | Habilitar extensiones Softphone, todas deben estar funcionando Personal dela CSyT. |  Permanente
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Punto | No! Actividad Responsable Fecha
4 | Se ha compartido agenda google, atender y reportar actividades Personal de la CSyT. |  Permanente
5 | Serealiza visita de CACEI, permanecer en los laboratorios. 3D y CAD son prioridad. Laboratoristas 25y 26 Ene.
6 | Brindar acceso a biblioteca digital Redes 25y 26 Ene.—
7 | Entregar material de almacén, méximo 3 dias de préstamo. En caso de requerir mas | Personal delaCSyT. |  permanente
tiempo, renovar préstamo,
8 | Devolver llaves, en caso de pérdida se debe recuperar el duplicado. Personal dela CSyT. | Permanente y

No habiendo algln otro asunto que tratar, se cierra la presente minuta de acuerdos de la reunién, a las 12:30 horas del dia 23
de enero de 2018, firmandg.al calce quienes en ella participaron:

1




Reunidn de trabajo de la Coordinacién de Sistemas y

Telecomunicaciones.

23/Enero/2018.
Nombre Hora de Registro
% Carolina Retana Castro Il .00
Maria Magdalena Ibarra Palma 116G
Elizabeth Pefia Beltran 14 : 07
Luz JesUs Angeles Santos o=
g Francisco Catalan Gerardo 1[50}
g Yasser Isidro Cabrera Gonzdlez / (.02
Rodolfo Gaspar Herndndez [0 ST

Miguel Angel Cerén Cruz

Josué lvan Moreno Barrera

German Cruz Pérez / [ 00
§ Cesar Escobedo Zamarripa /70
" livan Manuel Martinez Benitez Lo 10
. Marlem Montoya Ramirez 100
§ José Ismael Martinez Camargo i\ 6o
Marco Antonio Contreras Mendoza /1700
£ |Abel Yeso Aimaraz AALED R
: Omar Herndndez Landeros 1100 A w,




